
BÜROEVALUIERUNG 



Hier starten Sie 

die Büroevaluierung 



Hier können Sie die 

Basisdaten eintragen 

Gelb oder rot 

gekennzeichnete Felder sind 

Pflichtfelder 



Mit der rechten Maustaste 

legen Sie die Bürostruktur an 

(Bereich, Büro, Arbeitsplatz; 

Arbeitsmittel) 

Mit dem Menübalken werden 

die Hauptfunktionen 

ausgeführt! 



Die Fragen zur jeweiligen 

Struktur sehen Sie auf der 

rechten Seite 
Hier können Fragen als 

deaktiv markiert 

werden 



Hier können Fragen durch 

Mausklick als nicht aktiv 

markiert werden 



Informationen zu nicht 

erfüllten Fragestellung sind 

Pflichtfelder und müssen 

angegeben werden 
Sollte eine Fragestellung nicht 

erfüllt sein, so wird durch 

einfachen Mausklick ein „Nein“ 

gesetzt 



Hier legen Sie fest, welche 

Daten ausgedruckt werden 



Diese Listen können ausgedruckt 

werden um eine Begehung 

durchzuführen und die Daten mit 

Papier und Stift zu erfassen und 

danach ins Programm zu 

übertragen 

Diese Option sorgt dafür, dass die 

komplette Struktur (Bereich und alles 

unterhalb) ausgedruckt wird 



Vorschau einer 

Büroevaluierung 


